
BQCONGTHUONG
TRUONG D~I HQC DItN Ll)'C

S6:.h1.6.IQD-DHDL

CONGHoA xAHOI cuu NGHiAVIETNAM. . ..
DQcI~p - TV do - H~nh phiic

Ha N9i, ngay ./.1.1: thang.3 .... ndm 2025

QUYETDJNH
Ban hanh NQiquy ThO'vi~n TrU'O'ngD~i hoc Di~n Il}:'c

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOe DIEN r.trc. . . . .
Can cu Nghi quyet s6 03INQ-HDT ngay 301512023 cua H9i d6ng truong

Truong Dai h9C Dien luc ban hanh Quy chi t6 chuc va hoat d9ng Truong Dai
h9CDien luc;

Can cu Ludt s6 50120051QHli ngay 29 thong 11ndm 2005 Ludt sa hiiu tri tue;
Can cu Ludt s6 08120121QH13 Ban hanh Ludt Giao due dai h9C;
Can cu Ludt s6 46120191QH14 ban hanh Ludt Thu vien;
Can cu Nghi dinh s6 93120201ND-CP ngay 18 thdng 8 ndm 2020 Quy dinh

chi tiit mot s6 diJu cua Lugt Thu vien;
Can cu Nghi dinh s6 311200JIND-CP ngay 26 thdng 6 nam 2001 vJxu phat

vi pham hanh chinh trang linh VlfCvan h6a - thong tin;
Can cu Thong tu s6 14120231TT-BGDDT ngay 17 thang 7 ndm 2023 Quy

dinh tieu chudn thu vien co sa giaa d¥c agi h9c;
Thea d~ nghi cua Giam a6c Thu vi¢n.

QUYET DJNH:

Di~u 1. Ban himh kern thea Quy@tdinh llC1Y N9i quy Thu vi~n TruOng D~i
hQcDi~n h,rc.

Di~u 2. Quy@tdinh nay co hi~u h,rckS tir ngay ky va thay th@Quy@tdinh s6
955/QD-DHDL ngay 30 thang 6 nam 2022 cua TruOng D~i hQcDi~n h,rcv8 vi~c
ban hanh N9i quy su d\lng thong tin t~i Trung HimHQc li~u.

Di~u 3. TruOng cac don vi, cac t6 chuc, vien chilc, nguai lao d9ng va nguOi
hQccua Truang D~i hQcDi~n h,rcchiu trach nhi~m thi hanh Quy@tdinh nay.~

NO'inh{in:
- Nhu Di~u3;
- Luu: YT, Thu vi~o, Hooght(03).



BO eDNG THVdNG
TRUONG f)~I HQC f)I~N LVC

CQNGHoA xA H(U COONGHiAvrer NAM
DQc l~p - Tl)' do - H,nh phuc

NOI QUY THU VI~N
TRUONG DAI HOC DIEN LUC

(Ban hann kern thea Quyet dinh s6:..bA.G.iQD-DHDL ~¥ayA+'thang.3.niirn 2025
cua Truong Dai h9C Dien luc) .

Chuong I
QUY DJNH CHUNG.

Di~u 1.Muc dich va pham vi ap dung

1. Quy dinh nay nham dam bao moi tnrong hoc tap, nghien ciru va str dung thu
vien hieu qua, van minh. .. .

2. Ap dung cho toan bQnghien ciru sinh, hoc vien, sinh vien, giang vien, can bQ,
nhan vien cua tnrong va cac d6i tirong duoc phep su dung thu vien,

Di~u 2. Giir mlr cira va lien h~

1. Thai gian rna cira phuc vu ban doc nhu sau:

- Bu6i sang ill8hOO- Ilh30; bu6i chieu ill 13hOO- 17hOOilltlnr 2 d~n tlur 6 hang tu§n.
- Thu vien rna cira phuc vu ban doc 11,1' hoc ngoai gio tai Tftng 1- ThV vien nhu sau:

+ Bu6i t6i til thu 2 d~n thu 6 tu 17hOO- 21hOO.

+ Thu 7 hang tuftn til 8hOO- 17hOO.

2. Lien h~ qua Email: tvdl@epu.edu.vn

ChO'O'ngII

QUYEN vA NGHiA Vl) CVA NGU<J'I sir DVNG THU VI~N

Di~u 3. Quy~n cua ngO'M sfr d\lng thO' vi~n

1. Uuge su d\mg eae tai nguyen thu vi~n thea quy dinh.

2. Uuge muqn tai li~u v€ nha (neu du di€u ki~n) ho~e su d\lng tai.li~u t!;lich6.

3. Buge tra cuu thong tin, su d\lng cac thi~t hi h6 trg trong thu vi~n.

4. Uuge hu6ng dfin each tra elru tM li~u, su d\lng dieh V\lthu vi~n,

Di~u 4. Nghia V\l cua ngO'Msfr d\lng thO' vi~n

1. Chfrp hanh nQi quy thu vi~n va hu6ng dfin eua ean bQthu vi~n.

2. Gift gin tr~t 11,1', khong gay 6n ao, khong lam anh huang den nguai khac.

3. Khong tlJ y mang tai li~u, thi~t bi eua thu vi~n ra khoi khu vlJe quy dinh khi
ehua duge phep.

4. Bao v~ tai san thu vi~n, khong ve b~y, xe trang, lam hong tai li~u.

5, Tra sach dung h~n, tuan thu quy dinh v~ sao chep tai li~u.
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4. Bao v~ tai san thu vien, khong ve bay, xe trang, lam hong tai lieu.

5. Tra sach dung han, tuan thu quy dinh v~ sao chep tai lieu.

6. Khong mang d6 an, thirc uong vao thu vien (tnr khu vue cho phep).

Chuong III

QUY IlJNH VE sir Dl)NG TAl LI:¢U vA THIET BJ THU VI:¢N

Ili~u 5. Quy djnh muon - tra tiii li~u

1. Ili~u ki~n mU'Q1ltai li~u

1.1. Nguoi sir dung thir vien phai c6 the thir vien hop l~ hoac the sinh vien, the
can bQgiang vien cua tnrong,

1.2. Khong dircc muon tai li~u neu dang c6 sach qua han hoac chua thanh toan
phi phat tnroc d6.

1.3. Khong duoc rmron tai li~u hQngiroi khac.

2. S8 IU'Q1lgva thOi gian IDU'Q'n(tuy thuQC vao s8 IU'Q1lgban sach tren mai
dAu sach)

1l8i nrong Loai tai lieu
S81U'Q'ng ThOi gian

Gia han. .
t8i da muon

Sach giao trinh 03 cuon 14 ngay 01 lfin/7 ngay
Sinh vien

02 cu6n 01 lfin/7 ngaySach tham khao 10 ngay

Sach giao trinh 05 cu6n 30 ngay 02 lfin/15 ngay
Giang vien

Sach tham khao 03 cu6n 01 lfin/l0 ngay20 ngay

H9Cvien cao Sach chuyen khao;
h9C;Nghien sach giao trinh; 05 cu6n 30 ngay 01 lfin/15 ngay
cuu sinh sach tham khao

Can bQ,nhan Sach thuang; sach
03 cu6n 07 ngay 01 lfinl7 ngay

vien tham khao

2.1. Tai li~u chuyen nganh c6 s6 luqng ban in it chi d9C t~i ch6, khong duqc
muqn v~nha.

2.2. Tai li~u di~n tir: Duqc truy c~p tn,rc tuy~n thea tai khoan do thu vi~n c~p,
khong duqc sao chep, chia se trai phep.
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3. Tra tai li~u

1. Ngiroi mUQ1lphai tra tai li~u dung han, dung tinh trang ban dfiu.

2. N€u him hu hong tai li~u (rach, m§.t trang, but ve van sach), phai b6i thuong
thea quy dinh.

3. Tra tai lieu tai quay thu thu hoac hop tra sach tv dong (neu c6).

4. Xu ly tra sach qua han dU'gc qui djnh trong Quy ch~ chi tieu nQi bQ cua
Nha trueng (n~u co)

1. N€u qua han, ngiroi muon phai nQPphat thea quy dinh,

2. Mire phat tinh thea s6 ngay qua han,

3. Neu qua han tren 30 ngay rna khong tra sach, nha tnrong c6 th~:

3.1. Cam mUQ1ltai lieu trong cac h9Cky tiep theo.

3.2. Khong xet c§.pclnrng nhan t6t nghiep cho sinh vien chua hoan thanh nghia
vu voi thu vien,

3.3. Chuyen vu viec len phong Cong tac sinh vien d~ xu ly theo quy ch€ truOng.

5. MAt ho~c lam hong tai li~u dU'gc qui dinh trong Quy ch~ chi tieu nQi bQ
clla Nha trU'(rng (n~u co)

1. TruOng hqp lam hong (reich,m§.ttrang, viet van sach, hu bia, gay gay):

1.1. N€u hu hong nhy: d6ng phi phl,lch6i tuy muc dQ.

1.2. N€u hu hong n~ng: yeu cdu b6i thuOng thea gia tri sach ho~c thay th€ sach
tuang duang.

2. TruOng hqp m§.tsach:

2.1. Nguai mUQ1lphai mua l~i sach dung §.nban, cung lo~i ho~c d€n bu g§.p2 lfin
gia bia.

2.2. N€u sach thuQc lo~i hi€m, ngirng xu§.tban, se ap dl,lngmuc ph~t rieng do thu
vi~n quy dinh.

Di~u 6. Quy dinh sao chep tai li~u

1. Nguyen t~c chung

1. Vi~c sao chep tai li~u trong thu vi~n chi duqc thlJc hi~n vi ml,lCdich h9C t~p,
nghien cUu ca nhan, khong nh~m ml,lCdich thuang m~i ho~c ph6 bien rQng rai.

2. M9i hanh vi sao chep phai tuan thu Lu~t So' huu tri tu~ 2005 va cac quy dinh
cua thu vi~n.

3. Nghiem c§.m sao chep trai phep, lam anh huang d€n quy€n lqi cua tac gia va
nha xu§.tban.
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2. Pham vi tai li~u dO'Q'cphep sao chep

Loai tai li~u Ty l~ sao chep t6i da Ghi chri

Sach giao trinh, sach tham
T6i da 10% tbng s6 trang

Khong sao chep toan bQ
khao sach

Bao, tap chi khoa hoc T6i da 01 bai bao/tap chi Khong sao chep ca s6 bao

Luan an, Luan van
Chi sao chep phan t6m t~t Phai c6 su d6ng y cua tac
hoac mot s6 chuong gia neu sao chep tren 10%

Tai lieu s6 (PDF, eBook)
Khong sao chep hoac in §.n Chi duoc trich d~n thea
toan bQtai lieu quy dinh

3. Quy trinh sao chep titi li~u t~i thu vi~n

1. Xac dinh nhu c~u sao chep: Ngiroi dung c~n kiern tra ky phan nQi dung c~n
sao chep, dam bao tuan thu ty l~ cho phep.

2. Dang ky voi can bQ thu vien:

2.1. Di€n vao phi€u yeu c~u sao chep (bao g6m ten tai li~u, s6 trang c~n sao chep,
mvc dich sir d\mg).

2.2. Xu§.t trinh the thu vi~n, the sinh vien, the can bQ, giang vien ho~c gi§.yto' xac
minh quy€n sir dVng.

3. Sao chep tai li~u:

3.1. Nguai dung c6 th~ sir dvng may photocopy do thu vi~n cung c§.pho~c dich
V\l in §.nthea quy dinh.

3.2. Khong duqc sir dvng thi€t bi ca nhan (may quet, di~n tho~i chvp anh) d~ sao
chep tai li~u bi h~n ch€.

4. Thanh toan phi sao chep duqc quy dinh trong Quy ch€ Chi tieu nQibQcua Nha
truang (n€u c6): tinh thea s6 trang va lo~i tai li~u.

5. Nh~n tM li~u da sao chep va ki~m tra thong tin tru6c khi rai kh6i thu vi~n.

4. Hitnh vi bi nghiem cim

1. Sao chep toan bQsach, giao trinh, tai li~u rna khong c6 s\!'cho phep cua chu sa
hiiu bim quy€n.

2. Sao chep tM li~u di~n tir, in §.ntrai phep ho~c chia se cong khai tren m~ng.

3. Sir dVng tai li~u sao chep d~ kinh doanh, buon ban ho~c ph<ithanh l~i.

4. Trich d~n rna khong ghi ngu6n ho~c lam gia tai li~u.
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5. Xir Iy vi pham

1. Vi pham l§.nd§.u:Nh~c nho, canh cao,

2. Vi pham l§.n2:

2.1. Tich thu ban sao chep trai phep.

2.2. Tarn dinh chi quyen sir dung thir vien tir 1-3 thang,

3. Vi pham nghiem trong (sao chep toan bQ tai lieu, phat tan trai phep, vi pham
ban quyen nghiem trong).

3.1. B6i thuong thiet hai theo guy dinh,

3.2. Bi xu ly theo Luat So' htru tri tue va cac guy dinh khac cua phap lu~t hien
hanh,

6. Khuyen ngh] cho nguot dung thir vi~n

1. 11u tien d9C tai lieu g6c thay vi sao chep.

2. Sir dung cac nguon tai lieu s6 hop phap rna thir vien cung cap.

3. Trich d~n dung guy t~c khi sir dung tai lieu da:sao chep trong nghien ciru, bai
tap, lu~n van.

Di~u 7. Sir dung may tinh va thi~t b] thu vi~n

1. Chi su dVng may tinh thu vi~n vao mvc dich h9C t~p, nghien clm va tra clm

=
.~

sach.

2.Kh6ng cai d~t ph§.nm~m, thay d6i c~u hinh thi€t hi cua thu vi~n.

3. Khong truy c~p cac nQi dung vi ph~m phap lu~t.

ChuO'Dg IV

cAc HANH VI BI NGHIEM CAM vA HINH THUC xu LY VI PH~M

Di~u 8. Cac hanh vi hi nghiem cam

1. Gay m~t tr~t tl,r, n6i chuy~n to, lam phi~n nguai khac.

2. An u6ng trong khu V\lCthu vi~n (tm khu V\fCduQ'cphep).

3. Tv Y di chuy~n, thao gO',lam hu hong tai san thu vi~n.

4. Xe trang, gl;lchx6a, ghi chep vao tai li~u cua thu vi~n.

5. MuQ'llhQ, sti d\mg the thu vi~n cua nguai khac.

6. TrQm c~p, sao chep trai phep tai li~u cua thu vi~n.

Di~u 9. Hinh thfrc xu Iy vi ph~m
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1.Nhac nho, canh cao: D6i voi vi pham nhe nhir gay 6n, khong tuan thu quy dinh
sir dung may tinh.

2. Tam dinh chi sir dung thu vien nr 1-3 thang: N~u tai pham nhieu l~n hoac vi
pham nQi quy nghiem trong,

3. B6i thuong thiet hai: N~u lam hir hong, m~t tai lieu hoac tai san thu vien.

4. Xu ly ky luat thea quy dinh cua nha tnrong: D6i voi vi pham nghiem trong
nhu trom c~p tai lieu, pha hoai tai san thu vien.

Chuong V

DIEU KHOAN THI HANH

Di~u 10.Hi~u l,!c thi hanh

1.NQi quy nay thay th~ cho "NQi quy sir dung thong tin tai TTHL" ban hanh kern
thea QD s6 955/QD-DHDL ngay 30 thang 6 nam 2022 cua Truong Dai h9C Dien h;rc.
NQi quy nay c6 hieu luc thi hanh tir ngay ky va duoc ap dung tai toan bQthu vien Truong
Dai h9CDien lire.

2. Cac ca nhan, t6 chuc lien quan c6 trach nhi~m th\Ic hi~n nghiern tuc.

Di~u 11.Di~u chinh, b6 sung

1. NQi quy nay c6 th€ duqc di€u chinh, b6 sung thea yeu c~u thl,Ic t~ tren co s6
bao cao d€ xu~t cua Giarn d6c Thu vi~n, duqc Hi~u tru6ng xern xet ph€ duy~t.

2. M9i thay d6i se duqc thong bao cong khai d~n nguai sir dvng thu vi~n.
~

--



THUVIEN
TRUoNG I)~I HQC I)I~N Ll/C

PHIEU GIA HAN TAl LIEU. .
1. Thong tin nguoi gia han:

• H9 va ten: ··..····..·· .
• Ma sinh vienlCBGV: .
• Lop/Khoa: ······ ··..·······..···..·····..··..···· ··
• S6 dien thoai/email: .

2. Thong tin gia han tai lieu:

Stt Ma tai lieu Ten tai li~u Tac gia Ngay Han tra eli Ngay tra Solan gia
mUQ11 moi hl;ln

1

2

3

4
- - - -- - - - ~

5
) I

3. Dieu khoan gia han:

• M6i Uti lieu chi .ducc gia han t6i da nhir sau:

+ Voi sinh vien: M6i tai lieu chi ducc gia han t6i da 01 Ian, m6i lftn gia han keo dai 07 ngay.

+ V6i h9Cvien, NCS: M6i tai lieu chi duoc gia han t6i da 01 Ian, m6i lftn gia han keo dai 15
ngay.

+ Voi CBGV: M6i tai lieu chi duoc gia han t6i da 02 lftn, m6i lftn gia han keo dai 15 ngay,

+V6i nhan vien: M6i tai lieu chi duoc gia han t6i da 011~n, m6i l~n gia han keo dai 07 ngay,

• N~u tai lieu da qua han hoac co nguoi d~t tru6c, yeu cftu gia hl;lnco th~ bi tit ch6i.
• Nguai gia hl;lncftn tuan thu cac qui dinh cua thu vi~n va tra tai li~u dung hl;lnsau khi

gia hl;lll.
• Khong sao chep tai li~u qua ty l~ cho phep thea qui dinh v~ bim quy€n.

4. Xacnh~n:

N "'h Jr.',A• gU(Ylgla l;lnr>.) ten: ······..·· .
Nh A 'A h 'A Jr.', A -• an VIen t u Vlyn r>.) ten: ······· ·· .

5. Ghi chu khac (n~u c6): · ··..·· .



THUVI~N
TRUONG BAI HOC BIEN LUC

. . . PHitu MUON - TRA TAl LIEU. .
1. Thong tin nguoi mUQ11:

• HQ va ten: .
• Ma sinh vienlCBGV: .
• L6plKhoa: .
• sf> dien thoai/email: .

2. Thong tin tai lieu:

Stt Mil Uti lieu Ten tai li~u Tic gia Ngay Han tra Ngay tra Ghi chu
muon

1

2

3

4

5

",

3. Di€u khoan:

• Ngiroi mUQ11co trach nhiem bao quan tai lieu, khong lam rach, mat trang hoac ghi
chep vao tai lieu,

• Tra tai lieu dung han d€ tranh bi phat thea qui dinh cua thtr vien.
• N6u lam m§.thoac hu hong tai lieu, ngtroi muon phai d€n bu thea qui dinh.
• Khong sao chep tai lieu qua ty l~ cho phep thea qui dinh v€ ban quyen.

4. Xac nhan:

• Nguoi mUQ11ky ten: .
• Nhan vien thir vien kY ten: .

5. Ghi chu khac (neu c6): .



THUVI~N
TRUONG D~I HQC DI~N LVC

PHIEU YEU cAu SAO CHEP TAl LIEU TRONG rmr VIEN. .
1. Thong tin ca nhan:

• H9 va ten ngiroi sao chep: ..
• Ma s6 sinh vien/Giang vien: .

SJ. d'" h .• 0 l¥n t oe;u: .
• Email: .

2. Thong tin tai lieu celn sao chep:

• Ten tai lieu: .
T" ta .,• en ac gia: .

• S6 dang kY/S6 phan loai: ..
• S6 trang cfrn sao chep (tir d~n ): ..
• Muc dich sir dung:

o H9C t~p
o Nghien CUu
o Giang day
o Khac (ghi ro): .

•

3. Cam k~t cua ngiroi sao chep:

Toi cam k~t viec sao chep tai lieu tren tuan thu dung qui dinh cua Thu vien va phap luat v~
quyen tac gia, Toi xin chiu trach nhiern neu c6 bdt ky vi pham nao xay ra.

4. Chtr ky cua ngiroi sao chep: .

5. Xac nhan cua Thir vien:

• Can be>thir vien: : .
• Ngay duyet: .


