BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC PIEN LUC Doc lap - Tw do - Hanh phiic
s$:6/16/Qb-PHPL Ha Néi, ngay AT thang.3... nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Noi quy Thw vién Trwong Pai hoc Dién luc

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC PIEN LUC

Cén cir Nghi quyét sé6 03/NQ-HPT ngay 30/5/2023 ciia Héi dong truong
Truong Dai hoc Pién lwc ban hanh Quy ché té chitc va hoat dong Truong Pai
hoc Dién luc;

Can cw Luat s65 0/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2005 Ludt so hitu tri tué;

Can cuw Luat 56 08/201 2/QH13 Ban hanh Ludt Gido duc dai hoc;

Cdn cik Ludt s6 46/2019/QH14 ban hanh Ludt Thue vién;

Can cik Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18 thdng 8 nam 2020 Quy dinh
chi tiét mot sé diéu ciia Ludt Thw vién;

Can cit Nghi dinh s6 31/2001/NP-CP ngay 26 thdng 6 nidm 2001 vé xir phat
vi pham hanh chinh trong linh vuc van hoa — théng tin,

Cén cir Thong tw sé 14/2023/TT-BGDDT ngay 17 thing 7 ndm 2023 Quy
dinh tiéu chudn thie vién co sé gido duc dai hoc,

Theo dé nghi cua Gidm doc Thu vién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy Thu vién Truong Pai
hoc Dién luc.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
955/Qb-BHDL ngay 30 thang 6 nam 2022 cta Truong Pai hoc Dién luc vé viéc
ban hanh Noi quy s dung thong tin tai Trung tam Hoc liéu.

Pidu 3. Trudng cac don vi, cac td chirc, vién chirc, nguoi lao dong va nguoi
hoc cua Truong Pai hoc DPién luc chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.m

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, Thu vién, Honght(03).
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‘B(f) CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC PIEN LUC Poc lap - Ty do - Hanh phiic

NQI QUY THU VIEN
TRUONG DAI HOC PIEN LUC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:. 64 6./ /OD-DHDL ngay/{} thang.3.nam 2025
cua Truong Dai hoc Dién luc)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich va pham vi 4p dung

1. Quy dinh nay nhim dam bao moi truong hoc tap, nghién ctru va st dung thu
vién hi€u qua, vin minh. :

2. Ap dung cho toan b ,nghién ctru sinh, hoc vién, sinh vién, gidng vién, can bo,
nhén vién cia truong va cic ddi tuong duoc phép st dung thu vién. :

Piéu 2. Gid' mé cira va lién hé

1. Thoi gian mé ctra phuc vu ban doc nhu sau:

- Budi sang tir 8100 — 11h30; budi chiéu tir 13h00 — 17h00 tir thir 2 dén thtr 6 hang tuln.

- Thu vién mé cira phuc vu ban doc tw hoc ngoai gio tai Tang 1 — Thu vién nhur sau:
+ Budi t6i tir thit 2 dén thtr 6 tir 17h00 — 21h00.
+ Thir 7 hang tuan tir 8h00 — 17h00.
2. Lién hé qua Email: tvdl@epu.edu.vn
Chwong 11

QUYEN VA NGHIA VU CUA NGUOI SU DUNG THU VIEN
Piéu 3. Quyén ciia ngwdi sir dung thw vién
1. Dugc sir dung cac tai nguyén thu vién theo quy dinh.
2. Puoc muon tai lidu v& nha (néu du didu kién) hodc sir dung tai lidu tai chd.
3. Pugc tra ctru thong tin, sir dung céc thiét bi hd tro trong thu vién.
4. Pugc hudéng din cach tra ciru tai liéu, sir dung dich vu thu vién.
Piéu 4. Nghia vu ciia ngwdi sir dung thw vién
1. Chép hanh ndi quy thu vién va huéng din cia can bo thu vién.
2. Git gin trét tu, khéng gdy dn a0, khong 1am anh hudng dén ngudi khac.

3. Khong ty y mang tai liéu, thiét bi cua thu vién ra khdi khu vuc quy dinh khi
chua dugc phép.

4. Bao vé tai san thu vién, khong v& by, xé trang, lam hong tai liéu.

5. Tra sach ding han, tuén thu quy dinh vé sao chép tai liéu.



4. Bao vé tai san thu vién, khong v& by, xé trang, 1am hong tai liu.

5. Tra sach dung han, tuan thu quy dinh vé sao chép tai lidu.

6. Khong mang dd an, thirc udng vao thu vién (trir khu vuc cho phép).

Chuwong III
QUY PINH VE SU DUNG TAI LIEU VA THIET BI THU VIEN

Piéu 5. Quy dinh mwon — tra tai liu

1. Piéu kién mwon tai liéu

1.1. Nguoi sir dung thu vién phai cé thé thu vién hop 1€ hodc thé sinh vién, thé
can b giang vién cuia trudng.

1.2. Khong dugc muon tai liu néu dang ¢6 sach qua han hoic chua thanh todn
phi phat truée do.

1.3. Khong duge muon tai liéu ho nguoi khac.

2. S6 lrgng va thoi gian mwon (tiy thudc vao sb lwong ban sach trén mdi
diu sach)

, S6 lwon i oi
Péi twong Loai tai liu ) | Thoigian Gia han
toi da muon
) Sach gido trinh 03 cudn 14 ngay 01 14n/7 ngay
Sinh vién ; ;
Sach tham khéo 02 cudn 10 ngay 01 lan/7 ngay
Séach giao trinh 05 cudn 30 ngay 02 14n/15 ngay
Giang vién ; 5
Sach tham khéo 03 cudn 20 ngay 01 1an/10 ngay
Hoc vién cao Sach chuyén khao;
hoc; Nghién | sach gido trinh; | 05 cudn 30 ngay 01 lan/15 ngay
clru sinh sach tham khéao
Can by, nhan | Sach thuong; sach : . 5 .
. PO 03 cudn 07 ngay 01 lan/7 ngay

2.1. Tai liéu chuyén nganh c6 sb lugng ban in it chi doc tai chd, khong dugc
muon vé nha.

2.2. Tai liéu dién tir: Pugc truy cép truc tuyén theo tai khoan do thu vién cép,
khong dugc sao chép, chia sé trai phép.
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3. Tra tai liéu
1. Ngudi mugn phai tra tai li¢u ding han, ding tinh trang ban dau.

2. Néu 1am hu héng tai liéu (rach, mét trang, but v& vao sach), phai bdi thuong
theo quy dinh.

3. Tré tai liéu tai qudy thu thu hodc hop tra sach tu dong (néu co).

4. Xir ly tra sich qua han dwgc qui dinh trong Quy ché chi tiéu néi b cia
Nha truong (néu co)

1. Néu qua han, ngudi muon phai ndp phat theo quy dinh.

2. Mirc phat tinh theo sb ngay qué han.

3. Néu qu4 han trén 30 ngay ma khong tra sach, nha trudng co thé:
3.1. CAm muon tai liéu trong c4c hoc ky tiép theo.

3.2. Khong xét cip ching nhén tét nghi€p cho sinh vién chua hoan thanh nghia
vu véi thu vién.

3.3. Chuyén vu viéc 1én phong Céng téc sinh vién dé xu Iy theo quy ché trudng.

5. Mt hodic 1am héng tai liéu dwge qui dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bd
ciia Nha trwong (néu cé)

1. Trudng hop 1am héng (rach, mat trang, viét vao sach, hu bia, gy gay):
1.1. Néu hu héng nhe: déng phi phuc hdi tiy mirc d9.

1.2. Néu hu hong ning: yéu ciu bdi thuong theo gia tri sach hoic thay thé sach
tuong duong.

2. Trudng hop mét sach:

2.1. Ngudi muon phéi mua lai sich diing 4n ban, ciing loai hodc dén bu gép 2 lan
gia bia.

2.2. Néu sach thudc loai hiém, ngirng xuét ban, s& ap dung murc phat riéng do thu
vién quy dinh.

Piéu 6. Quy dinh sao chép tai li¢u

1. Nguyén tic chung

1. Viéc sao chép tai liu trong thu vién chi dugc thuc hién vi muc dich hoc tap,
nghién ctru ca nhan, khdng nhim muc dich thwong mai hoac phd bién rong rii.

2. Moi hanh vi sao chép phai tudn tht Luét s& hitu tri tu¢ 2005 va cac quy dinh
cua thu vién.

3. Nghiém cdm sao chép trai phép, lam anh hudng dén quyén loi cia tac gia va
nha xut ban.
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2. Pham vi tai liéu dwgc phép sao chép

Loai tai liéu

Ty 1é sao chép t6i da

Ghi chu

Sach gido trinh, séch tham
khao

Tbi da 10% tdng sb trang

Khoéng sao chép toan bd
sach

Béo, tap chi khoa hoc

Téi da 01 bai bao/tap chi

Khong sao chép ca sb bao

Luén an, Luan van

Chi sao chép phén tém tit
hodc mdt sb chuong

Phai c6 su dong y cua tac
gia néu sao chép trén 10%

Tai liéu sb (PDF, eBook)

Khoéng sao chép hodc in 4n
toan bd tai li€u

Chi duoc trich din theo
quy dinh

3. Quy trinh sao chép tai li¢u tai thw vién

1. Xé4c dinh nhu cdu sao chép: Ngudi ding can kiém tra k§ phin ndi dung cén
sao chép, dam béo tuén thu ty 1€ cho phép.

2. bang ky v6i cén b thu vién:

2.1. Dién vao phiéu yéu ciu sao chép (bao gom tén tai liéu, s6 trang can sao chép,
muc dich str dung).

2.2. Xuét trinh thé thu vién, thé sinh vién, thé can bd, giang vién hoic gidy to xéc
minh quyén sir dung.

3. Sao chép tai ligu:

3.1. Ngudi dung c6 thé sir dung may photocopy do thu vién cung cép hodc dich
‘vu in 4n theo quy dinh.

3.2. Khong dugce str dung thiét bi c4 nhan (may quét, dién thoai chup anh) dé sao
chép tai liéu bi han ché.

4. Thanh toan phi sao chép dugc quy dinh trong Quy ché Chi tiéu ndi bo ctia Nha
truong (néu c6): tinh theo sb trang va loai tai liéu.

5. Nhén tai liéu da sao chép va kiém tra thong tin trudc khi roi khoi thu vién.
4. Hanh vi bi nghiém ciAm

1. Sao chép toan b sach, gido trinh, tai li¢u ma khong c6 su cho phép cua chu s
hitu ban quyén.

2. Sao chép tai liéu dién tir, in 4n trai phép hoic chia sé cong khai trén mang.
3. Str dung tai liu sao chép dé kinh doanh, budn ban hodc phat hanh lai.

4. Trich din ma khong ghi ngudn hodc lam gia tai liéu.
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S. Xir ly vi pham

1. Vi pham 14n d4u: Nhic nh@, canh céo.

2. Vi pham lan 2:

2.1. Tich thu ban sao chép trai phép.

2.2. Tam dinh chi quyén st dung thw vién tir 1-3 thang.

3. Vi pham nghiém trong (sao chép toan bd tai liéu, phat tan trai phép, vi pham
ban quyén nghiém trong).

3.1. Boi thuong thiét hai theo quy dinh.

3.2. Bi xur ly theo Ludt s& hitu tri tu¢ va cac quy dinh khac cua phép luat hién
hanh.

6. Khuyén nghi cho ngwoi dung thw vién
1. Uu tién doc tai liéu gbc thay vi sao chép.
2. Str dung céc ngudn tai lidu s6 hop phap ma thu vién cung cp.

3. Trich dan ding quy tic khi st dung tai liéu dé sao chép trong nghién ctru, bai
tap, luan van.

Piéu 7. Sir dung may tinh va thiét bi thw vién

1. Chi str dung may tinh thu vién vao muc dich hoc tdp, nghién ctu va tra ctru
sach.

2. Khong cai dat phan mém, thay dbi cdu hinh thiét bj ctia thu vién.
3. Khong truy cép cic ndi dung vi pham phép luét.
Chwong IV
CAC HANH VI BI NGHIEM CAM VA HIiNH THUC XU LY VI PHAM
Piéu 8. Cac hanh vi bi nghiém cim
1. Gay mat trat tu, n6i chuyén to, lam phién ngudi khac.
2. An udng trong khu vuc thu vién (trir khu vuc duge phép).
3. Tu ¥ di chuyén, théo g&, 1am hu hong tai san thu vién.
4. X¢ trang, gach x6a, ghi chép vao tai liéu cua thu vién.
5. Muon hd, str dung thé thu vién cia ngudi khac.
6. Trom cip, sao chép trai phép tai liéu cua thu vién.

Piéu 9. Hinh thirc xit Iy vi pham
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1. Nhéc nhd, canh céo: Di vdi vi pham nhe nhu gy 6n, khong tuan thi quy dinh
sir dung mdy tinh.

2. Tam dinh chi s dung thu vién tir 1-3 théng: Néu tai pham nhiéu 14n hoic vi
pham ndi quy nghi€ém trong.

3. Bdi thuong thiét hai: Néu 1am hu héng, mét tai lidu hoc tai san thu vién.

4. Xir Iy ky luat theo quy dinh cta nha trudng: D6i v6i vi pham nghiém trong
nhu trdm cép tai lidu, pha hoai tai san thu vién.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Hiéu lyc thi hanh

1. N6i quy nay thay thé cho “N6i quy st dung thong tin tai TTHL” ban hanh kém
theo QP s6 955/QD-PHDL ngay 30 thang 6 nam 2022 ciia Truong Dai hoc Pién lyc.
NOoi quy nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky va duoc ap dung tai toan b thu vién Trudong
Pai hoc Dién luc.

2. Céc c4 nhan, tb chic lién quan c6 trach nhiém thuc hién nghiém tic.

Piéu 11. Piéu chinh, b sung

1. N&i quy nay c6 thé duge diéu chinh, bd sung theo yéu cau thuc té trén co so
bao c4o dé xuit cia Giam ddc Thu vién, dugc Hiéu trudng xem xét phé duyét.

2. Moi thay ddi s& dugc thong bao cong khai dén ngudi st dung thu vién.
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THU VIEN
TRUONG PAI HQC BIEN LUC ‘
PHIEU GIA HAN TAI LIEU

1. Thong tin ngudi gia han:

8 HO VA LRI ..c.veucerrerenmnsassumnecsnssersssssssessnsnssssssnsnsononssssssssssssasssisssssassnsnsssnsasorsssstatsssssasasusaes
0 M SINH VIEN/CBGV .. eeiiireeesrseeeesseressnessossesssnassssstssssssssssssnesssssassssansssssssastsssstssssssssanes
0 LOP/KROA: .. ceeeeenceiirisiinise st
o SO di8n thoai/email:........coerveremereeeirireiiiii s

2. Thong tin gia han tai liéu:

Stt Ma tai ligu Tén tai liéu Tac gia Ngay |Hantracli| Ngaytra | SO lan gia
muon ma&i han

3. Diéu khoan gia han:

e MBQi tai liéu chi dugc gia han tdi da nhu sau:
+ Vi sinh vién: M3i tai lidu chi dugc gia han téi da 01 1an, mdi l4n gia han kéo dai 07 ngay.
+ V6i hoc vién, NCS: M3i tai liéu chi dugc gia han tdi da 01 1an, mdi lan gia han kéo dai 15
ngay.

+ Vi CBGV: M3i tai liéu chi dugc gia han tdi da 02 14n, mi 1an gia han kéo dai 15 ngay.
+ V6i nhan vién: M&i tai liéu chi duoc gia han t&i da 01 1dn, mi lan gia han kéo dai 07 ngay.
e Néu tai liéu da quéa han hodc c6 ngudi dit trude, yéu cu gia han c6 thé bi tir chéi.

e Nguoi gia han can tudn thi cic qui dinh ctua thu vién va tra tai liéu ding han sau khi

gia han.
e Khong sao chép ti lidu qué ty 1& cho phép theo qui dinh vé ban quyén.

4. X4ac nhén:
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THU VIEN
TRUONG PAI HOC BIEN LUC ]
PHIEU MUQN - TRA TAI LIEU

1. Thong tin ngudi muon:
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2. Thong tin tai liéu:

Stt | Ma fai liu Tén tai liéu Tac gia Ngdy | Hantra | Ngaytra | Ghichu

3. Diéu khoan:

e Ngudi mugn c6 trach nhi¢m bao quan tai liéu, khdng lam rach, mét trang hodc ghi
chép vao tai liu.

e Tratai liéu dung han dé tranh bi phat theo qui dinh cua thu vién.

e Néu lam mét hozc hu hdng tai liéu, ngudi muon phai dén bu theo qui dinh.

e Khong sao chép tai liéu qua ty 1€ cho phép theo qui dinh vé ban quyén.

4. Xac nhan:
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THU VIEN
TRUONG PAI HQC PIEN LUC o
PHIEU YEU CAU SAO CHEP TAI LIEU TRONG THU VIEN

1. Thong tin ca nhéan:
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Sé trang can 520 Chép (H...dEN...) ...ovveeeece e
Muc dich sir dung:
o Hoc tap

o Nghién clru

o Giang day
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3. Cam két ctia ngudi sao chép:

To6i cam két viéc sao chép tai liéu trén tuan thu dung qui dinh cia Thu vién va phép ludt vé
quyén tac gia. Toi xin chiu trach nhiém néu c6 bat ky vi pham nao xay ra.
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